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PROHLASENiIi O OCHRAN E OSOBNICH UDAJU

Pokud vaSe @i navsgvuji naSi Skolu — Maiskou Skolu Letovice, fEbitinska 28/19, okres
Blansko, pispsvkovou organizaci, sifujete nam, jako spravci osobnich ddajsobni Gdaje
déti, a to z toho dvodu, abychom jim mohliadre poskytovat vzdlavani podle fislusnych
pravnich pedpidi, a taktéz i provozovat dalginnosti, které s vychovou a vddnim dti
Souvisi.

V téchto zasadach ochrany osobnich Gdgistite, jaké osobni Udaje shrordatreme, prd je
shroma#’ujeme, a co s nimigdme. Uvedené informace jsoil€zité, proto doufame, Ze si
najdetetas a pélive si vie pectete. Pokud by zde byl@&oo nesrozumitelné nebo byste se radi
dozwdeli dalsi informace, izete nas navstivit na adrese Mska Skola Letovice,fEbstinska
28/19, 679 61 Letovice, nebo nas kontaktovat pedsictvim e-mailu ms.trebetin@tiscali.cz a
také na telefonieditelky MS +420/605 785 652 v jejichednich hodinach v pracovni dny od
10:00 hod. do 12:00 hod.

Dale bychom vam radi oznamili, Ze pro oblast ochirasobnich Ud&j jsme v naSi Skole
jmenovali po¢ience pro ochranu osobnich Gdé&jlale jen ,po¥ienec”). Pogrencem nize
byt v oblasti ochrany osobnich Gdgen odborg znald osoba, ktera ma rtglad za ukol
dohlizet naadné zachazeni s osobnimi udaji, poradit spraaif@k nejlépe dodrzovaadne
principy pro ochranu osobnich Uda v neposledniack se na §j také miZete obracet i vy se
svymi dotazy nebo Zadostmi. V naSi Skole vykonawkdi poience Stedisko sluzeb Skolam
a Zdizeni pro dalSi vadavani pedagogickych pracoviiBrno, gispivkova organizace, Mgr.
Jan Jiik a kontaktovat jej riete na tel. +420/543 426 011, emadpr@sssbrno.cz

V prohlaSeni o ochr&msobnich Udajje nagiklad vys\tleno:

- Jaké informace (osobni udaje) shrodigigme, z jakéhoiodu a na zakladjakého
pravniho titulu

- Jak tyto informace vyuzivame

« Po jakou dobu budemedriito informacemi nakladat

- Kdo miZe do osobnich udapahliZet (tzv. fjemci osobnich Ud4a)

« Jaka maji &i a jejich zakonni zastupci pravad spravci osobnich Gdaj

Snazime se, aby tento dokument bghpedny a srozumitelny. Pokud se vSak stane¢idenre
vyrazy Uplré neznate, nehose jedna o pravni pojmy (jako rtédgpad zpracovatel osobnich
Udaji, pseudonymizace apod.), pak nevahejte aftds na nas nebo na pience. Radi vam
podrobnosti vysstlime.
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Informace, se kterymi nakladame a doba jejich zpraovani
Spravni Fizeni

Pokud se hlasite k ndAm do Skoly, pak nejprve tyjpte gihldSku k vzdlavani, na jejimz
zaklad se dti zOcashuji prijimaciho fizeni. Na konci v3eho je pak rozhodnuti
feditelkykeditele Skoly o (ne)geti Zaka k vzdlavani. Cely tento proces je tzv. spravnim
fizenim, kdy feditelkareditel Skoly (jako spravni organ) zde rozhoduje @vpch a
povinnostech jmenowit uréené osoby. Abychom mohli takové spraviizeni konat,
potrebujeme znat nasledujici zakladni identifikianebo popisné osobni Udaje:

. ditéte (MS): jméno a fijmeni, datum narozenifipadré rodnécislo, misto trvalého
pobytu nebo adresa pro doéovani pisemnosti, Udaj atkovani (u dti s povinnou
predSkolni dochazkou neni povinnym udajem)

o miZe se také stat, Ze se budeme doptavat na datémimée, a to Udaj o
piredchozim vz#8avani, zdravotni stav (napalergie), zvlastni zajmy nebo
problémy, zda ma Zak sourozence nebo zda je zajemvstvovani Skolni
druzinyl - v pipad nezbytnych informaci o zdravotnim stavu se jednd o
zvlastni kategorii udaj— tzv. citlivé udaje

« U dkti a Zaki dale shromafujeme udaj o zdravotni pofidvre

- zakonny zastupce: jméno &jmeni, adresa trvalého pobytu nebo adresa pra:doémi
pisemnosti, ID datové schranky (pokud byldstppreéna), telefonntislo nebo e-mail

Tyto osobni Udaje zpracovavame zlém plrEni pravni povinnosti, a to vedeni spravniho
fizeni ¢izeni o rozhodnuti ofeti k predskolnimu vz&avani). Pravnim titulem pro zachazeni
s €mito informacemi je podlélanku 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR2 @i pravni povinnosti, a to
podle ust. § 34, § 34a, § 34b a/nebo § 36, § 46rmak 561/2004 Sb., Skolsky zakon a dale
zakon¢. 500/2004 Sb., spraviad, jakoz i provagti pravni pedpisy k uvedenym zakam.

Za elem vedeni spravnihitzeni osobni udaje shromBgeme (archivujeme) po dobu, ktera
je stanovena ve spisovém a skamnten planu Skoly. V fipadt Zadosti o pjeti

! Tyto Udaje shromatiijeme jen v nezbytném rozsahu, a to pro opnagizajmy Skoly, kdy zasélem co nejvyssi
kvality vzcklavani potebujeme znat historii vathvani zaka, jakoz i dalSi informace, které slquzi zajistni
jeho vzdlavacich pateb.

2 Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/6789nee 27. dubna 2016 o ochéafyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich ddajo volném pohybuthto Udaj a o zruSeni siénnice 95/46/ES
(obecné nézeni o ochratiosobnich adaj).
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k predskolnimu vz8avani a rozhodnuti o této zadosti se jedna o daletia rozhodnuti o této
Zadosti se jedna o dobu 10 let.

Rizeni o pijeti k vzaslavani neni jedinym spravnitizenim, které seipvzadslavani dti maze
konat. DalSiizeni mohou byt naptizeni o ukogeni individualniho vzélavani ditte (8 34b
odst. 5 Skolského zakona) apod. V ramci t@tmosti se zpracovavaji pouze udaje nezbytné
pro vedeni takovehtizeni, tj. Udaje, které jsou vyjmenovany vyse. thspich rozhodnuti o
zahajeni / uko¥eni individualniho vzélavaciho planu je doba archivace 10 let.

Matrika d é&ti, zakid a studenti a ostatni dokumentace Skol

Skolsky zakon uklada viem $kolam povinnost, abyyextitou dokumentaci o svénnosti.
Mezi povinnou dokumentaci gai vedeni tzv. evidencest, zaki nebo studefitpodle § 28
odst. 1 pism. b) Skolského zakona. Jedna se 8kaini matriku. Jeji nalezitosti jsou stanoveny
v 8§ 28 odst. 2 Skolského zakona. Ve skolni maproto musime vést nasledujici osobni tdaje:

Z w7

o ditéte, Zaka nebo studenta: jméno #Ajrpeni, rodnécislo, datum narozeni, statni
ob¢anstvi, misto narozeni a misto trvalého pobytufipagt misto pobytu na uzemi
Ceské republiky podle druhu pobytu cizince nebo enpstbytu v zahragi nepobyva-

li dité na UzemCR, datum zahajeni vZvani ve Skole, Gdaje oiiéhu a vysledcich
vzklavani ve Skole, vytovaci jazyk, udaje o znevyhatin uvedeném v 8 16 Skolského
zakona, Uudaje o mint@dném nadani, udaje o poskytovanych [oech opaitenich,
zawry vyseteni uvedenych v dopotani Skolského poradenskéhaizani, Udaje o
zdravotni zfsobilosti ke vzdlavani a o zdravotnich obtiZich, které by mohly wiiit
na pabéh vzdlavani, datum ukafeni vzalavani ve Skole

o zde se jednaipvazré o zakladni identifikéni nebo popisné osobni Udaje,
nicméreé v urtitém rozsahu se zpracovavaji i informace o zdrduwotstavu,
které jsou povazovany za zvlastni kategorii osdbaftaji — tzv. citlivé udaje

» zakonného zastupce: jménoigmpeni zakonného zastupce, misto trvalého pobybo ne
bydlists, pokud nema na Gzerfieské republiky misto trvalého pobytu, a adresu pro
dorwovani pisemnosti, telefonické spojeni

0 zde se jedna o zakladni identiftike. nebo popisné osobni Udaje

» Abychom mohli se zdkonnymi zastupci efektiva rychle komunikovat, mohou nam
zakonni zastupci dat dobrovelsuij e-mail. Takovy osobni (daj je poté zpracovavan
na zaklad opravreného z4jmu spravce osobnich ddapdleclanku 6 odst. 1 pism. f)
GDPR.
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Tyto osobni Gidaje zpracovavame zelém plréni pravni povinnosti — vedeni evidencgid
Zalkh nebo studeiit — vedeni Skolni matriky. Ve Skolni matrice jsok tasobni Udaje
zpracovavany na zakladplnéni pravni povinnosti, ktera naSi Skole vyplyva kelského
zakona. Zpracovani takovychto Gilg proto v souladu dankem 6 odst. 1 pism. ¢) GDPR.
Skolni matrika se uchovava po dobu, kterou stamogékon o archivnictvi a spisové sla3b
a to po dobu 50 let, ledaZe se jedna archivalidegmoldu 16 filohy ¢. 2 zakona o archivnictvi
a spisoveé sluzh které se vzdy povirpredkladaji statnimu archivu k v§tu za archivalie.

Skolni matriky nejsou v3ak jedinym dokumentem, étera 3kola povinnost vypracovavat.
Mezi dalSi povinné dokumenty, kde se objevuji osalitaje dti, Zalki nebo studefit jsou
nag. knihy Uraz aj. U¢elem zpracovani osobnich Gilajtakovych dokumentech je patidné
pInéni pedagogick&innosti a plkni pravnich povinnostitpposkytovani vzélavani. Doba
uchovani &chto dokumerit je uvedena ve spisovém a skanian fadu Skoly aizni se podle
typu dokumentu. Takové zpracovani j&ioprovadno na zaklad plnéni pravnich povinnosti,

a tedy v souladu dankem 6 odst. 1 pism. c) GDPR.
Stravovani

Abychom mohli dtem a Zakm radre poskytovat stravovaci sluzby, pak i za timtelém
musime zpracovavat informace, které jsou dmgidnefasgji v piihlaSkach ke stravovani.
Jedna se o nasledujici osobni Udaje:

e déti: jméno a pijmeni, datum narozeni nebo rodfigo, statni otanstvi, misto trvalého
pobytu nebo adresa bydigkontaktni adresa), Skolni rokida,¢islo bankovniho &tu,
datum zahdjeni a uk®eni stravovacich sluzeb, udaje o zdravotnich abtjZteré by
mohly mit vliv na poskytované sluzby (rfaplergie na lepek)

0 jedna se fevazre o zakladni identifikéni nebo popisné osobni Gdaje, nicén
informace o zdravotnich obtiZich jsou informacealmzotnim stavu, které jsou
povaZzovany za zvlastni kategorii osobnich tidajzv. citlivé adaje

» zakonnych zastugcjméno a pijmeni, adresa trvalého pobytu nebo bydl{&bntaktni
adresa), telefonické spojeni nebo entdlo bankovniho &tu

Poskytovani stravovacich sluzeb je uskibeano na zaklad prihlaSky ke stravovani.
Prihlaska tak zaklada ¢ty (pravni) vztah, kdy ma provozovatel stravovacibdizeni
povinnost poskytnout sluzbu a na druhé sti@fjemce takové sluzby ma jiné zavazky, typicky
povinnost uhradit cenu takové sluzbyihfsSka ke stravovani by se tak dala povaZovat za
jakousi smlouvu. V takovénmifpact se zpracovani vysSe uvedenych osobnich

3 Zakong. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové studlp zngng nekterych zakon.
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Udaji za elem poskytovan stravovacich sluzeéfeda zaklad pinéni smluvniho vztahu podle
¢lanku 6 odst. 1 pism. b) GDPR.

Prezentace Skoly a bez@aost

Pro (ely prezentace Skoly vyuzivdme internetové strawkyw.msletovice-trebetinska.cz
nebo zvéejiujeme rkteré dilezité zpravy v médiich (n&pletovicky zpravodaj, odborné
gasopisy Informatorium 3-8, Poraddeditelky MS). Mize se tedy stat, Ze zaielem
informovani véejnosti o d@ni v nasi Skole a pro prezentaci Skolyizpeime jméno aifjmeni
ditéte, Zaka nebo studenta Hpadré i fotografii, audio a videozaznam nebo vytvarnid.di
Nemusite se ale bat, k takovému izpgni vyZzadujeme souhlas se zpracovanim osobnich
adaj.

Radi bychom vas upozornili, Ze prékteré zvéejnovani fotografii nebo videozaznameni
souhlas se zpracovanim uilgotebny. Tak je tomu vifjpadt, kdy na dané fotografii nebo
videozaznamu neni konkrétni osoba zcela identifikeina. Pokud iigsto budete Zadat, aby
takova fotografie nebo videozaznam nebyligy®@n, pak to chapeme aizete se s Zzadosti o
smazani obratit na vySe uvedené kontakty Skoly pebé&ence.

Hospoda‘ska ¢innost a (ketnictvi

Hlavni ¢innosti nasi Skoly je poskytovanieplSkolniho vzélavani. Abychom mohli plnit nasi
hlavni ¢innost f&dre a s¥domit, potebujeme zajistit &ny chod Skoly — ndp zajisSeni
Gcetnictvi, provoz telefoln IT sik, ale i teba BZnou udrzbu budovy. Za timtoc&lem
uzavirame zné soukromopravni smlouvy s dodavateli sluzeb.tdchto smlouvach se
objevuji osobni udaje smluvnich partiner

* nekastji se jedna o nasledujici osobni udaje: jménaiipmeni, identifik&ni ¢islo
podnikatele, adresa provozovny nebo sidla, adresdeho pobytu nebo bydIi&t
(kontaktni adresa), davé identifika&ni ¢islo, e-mail a telefon.

S €mito osobnimi Udaji zachazimeégvazrt za &ely plnéni uzawené smlouvy, tj. podldanku
6 odst. 1 pism. b) GDPR, ale zartvero plneni smluvnich povinnosti, tj. podéanku 6 odst.
1 pism. c¢) GDPR. P&mi smluvnich povinnosti nastava typicky ifgac, kdy na zaklad
uzawené smlouvy musime evidovat v rameethictvi faktury nebo jiné davé doklady podle
zakonag. 563/1991 Sb., odétnictvi. Smlouvy se uchovavaji nejdéle po dobuetOprotoze
mohou byt pednEtem kontroly ze stranyfizovatele a faktury po dobu 5 let.

Poweni o pravech subjekiéi osobnich udaji
Kazdy subjekt osobnich udamnéa nasledujici prava:

e pozadovat omezeni zpracovani osobnichidaj
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* poZzadovat vysitleni ohled® zpracovani osobnich Udaj

* pozadovat informaci, jaké osobni Udaje jsou naazldouhlasu zpracovavany,
* vzit souhlas se zpracovanim uvdkglykoliv zpst,

e vyzadat si fistup k idaim a nechat je aktualizovat, opravit nebo dopinit,

* pozadovat vymaz osobnich Uilaj

» v piipad pochybnosti o dodrZzovani pravidel souvisejiciclzgeacovanim osobnich
Gdaji se obratit na spravce nebo se stiznosti fad ro ochranu osobnich Udlaj
(www.uoou.cz)

PFijemci osobnich Udaii

Swerenym osobnim udam vénujeme velikou opatrnost. To zahrnujegevsim starat se o to,
aby k nim ngly pristup jen osoby, které jsou opré&ny s takovymi informacemi nakladatii P
vykonu naStinnosti se mMze stat, Ze k osobnim uéa) bude mit fistup i dalSi osoba. Tak je
tomu typicky v gipadech orgdnu vejné moci, které provadi kontrolinnost, organ
ztizovatele Skoly nebo osob, které z&ji pro Skolu sluzby nebo jingénnosti (nap. paradatel
Skolnich souizi, organizator akce jako je zajezd nebo Skoldrog). Prijemci osobnich udaj
ziskavaji pouze jen ty osobni Udaje, které nezpytritrebuji pro zajidtni a vykon¢innosti Vaci
Skole.

Zabezpd&eni osobnich udaj

Vime, Ze ochrana soukrométd ale i ostatnich kategorii subjéktsobnich udajje dilezitou
souwésti nastinnosti a nepodarijeme ji. Proto se vZzdy snazime zajistit dostadeopaitent,
abychom zpracovavanym informacim #@ély odpovidajici urouve davérnosti. Profadné
dodrZovani ochrany osobnich uilpyoto vyuzivame nagklad nasledujici bezprostni prvky:

« zamestnanci Skoly jsou vazani t@nlivosti o skuténostech, o nichz se daméli pii
vykonu své préace

* osobni udaje jsou ukladany do uzamykatelnych prbstkam ma pistup pouze
omezeny poet zanstnand Skoly.

e v pfipadt uchovavani osobnich uday digitalnim prostedi jsou vypoetni prostedky
nélezi¢ zabezpe&eny jak fyzicky (proti odcizeni nebo 2eii), tak i programay(proti
Skodlivym softwaim, nastavenim elektronického zabezmyd [istupu jen
opravrenym osobam nebo v neposledridd také vyuzivanim bezpeych
komunikanich kanak, které vyuZzivaji prvky Sifrovani

* pokud gedavame osobni Udajeékterym @ijemaim (viz vyse), vzdy se ujisijeme
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0 Ze se jedna o osoby, které jsou opegmyns Udaji nakladat

0 Ze neziskavaji ty osobni Udaje, které nezbytepotebuji pro vykon své
cinnosti

0 Ze takova osoba s osobnimi Udaji zachazi s nalep# a opatrnosti

0 Ze @ijemce bude dodrZovat stejnoucenlivost, jakou jsou vazani za&stnanci
Skoly

* pii zverejnovani vysledk z prijimacihotizeni vyuzivame tzv. pseudonymizaci, kdy
vysledky dti nejsou zviejnovany pod jejich jménem, ale pocilym identifikatorem
(nap. ¢islo pihlasky k vzalavani)

* k osobnim udd@m maji vramci organizacefigtup jen ti zaréstnanci, kt& jsou
opravreéni s osobnimi Udaji nakladat

o zabezpeeni udaj je praibézre kontrolovano a aktualizovano s ohledem néspby
jakym se s osobnimi Udaji zachazi

Zaveér

V nasi Skole se snazime zachéazet fgmi tosobnimi Udaji, které nezbyrpotebujeme pro
vykon swiené cinnosti, tj. poskytovani vzdavani. Ve ¥tSiné piipadi s informacemi
zachazime proto, Ze plnimecilou zakonnou povinnost — v této oblasti jsoéZejni zejm.
predpisy upravujici Skolstvi. DalSimi pravnimi titulyro zachazeni s osobnimi Gdaji je
zpracovani nezbytné pro ghii smlouvy nebo pro opra¥né zajmy spravce.¢Ehto osobnich
Udaji vSak zpracovavame maly rozsah. Ve vygimgh gipadech se fize stat, Ze pro tité
zpracovani nebo pro ¢&ité osobni Gdaje si musime vyZzadat souhlas se aydiatm. Takovy
souhlas méte pravo nidklad odvolat.

V kazdém pipact s osobnimi Udaji zachdzime jen na nezbytntnou dobu, kterou nam
negastji uklada réktery pravni pedpis (typicky zakon o archivnictvi a spisové skyzakon
o etnictvi atd.) nebo doba plyne z deklarovanételu] za jakym jsou Udaje zpracovavany.

Soukromi vSech subjektosobnich ud#j bereme vazh Proto se starame o to, aby veSkeré
informace byly ukladany na bezfpe@m mist a aby k nim mily piistup jen ty osoby, které jsou
opravreény s informacemi nakladat. Kdy*quidvame osobni Udajéjpmaoim, pak je to jen pro
vykon ¢innosti organ verejné moci (zejm. prov&di kontrol a inspekci) nebo pro subjekty
zajig’ujici sluzby nebainnosti, které souvisi se vddvanim. Vzdy vSak dbame na to, aby
takoveé pedani trvalo jen omezenou dobu, abiygmce dodrzoval stejné standardy
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'ochrany osobnich Gdajako $kola a v neposledrdds, aby zachéazel pouze s osobnimi tdaiji,
které opravdu nezbygmpotebuje.

Transparentni zachazeni s informacemi je v tétasbbthlezita, proto mate-li §jaké dotazy,
napiste namieba na nas email ms.trebetin@tiscali.cz, do naévdachranky - 1D: 5vpkty9
nebo vyuZijte dalSich vySe uvedenych koniakt

Lenka Novakova

feditelka MS



